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TRUONG PTDTNT THPT KONPLONG Pic lip - Tw do - Hanh phiic
$6:G622022/QD-NTKPL Kon Plong, ngay 25 thdng 01 nam 2022
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché quén ly, sir dung tai san cong trong trudong hoc

HIEU TRUGNG TRUONG PTDTNT THPT HUYEN KONPLONG

Can cir Didu 18 trurdng trung hoc co sd, trudmg trung hoc phé théng va trudmg
phé thong cé nhiéu cip hoc durge ban hanh kém theo Thong tu 12/2011/TT-BGDDT,
ngay 28/3/2011 cia B§ GD&DPT;

Cin cir Ludt quan ly tai san cong nidm 2017;

Cin cir Nghj dinh 151/2017/NB- CP ngay 26/12/2017 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sé didu Luat Quan ly, sir dung tai sén cong;

Cin cir Thong tu sb 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cta B tai chinh Quy
dinh thuc hién mot s6 ndi dung ctia Nghi dinh sb 151/2017/ND-CP ngay 29/12/2017
ctia Chinh pht quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mét sb diéu cua luat quan ly,
sir dung tai san nha nudc; |

Cin cir vao tinh hinh thyc té ctia truong PTDTNT THPT Kon Plong.

QUYET PINH

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché quan 1y, sir dung tai san
cong trong trueong hoc ndm 20217,

Pidu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngdy ky, khi c¢6 nhitng chinh sach
thay dbi dé phii hop véi timg théi diém xa héi thi truong PT DTNT THPT huyén
KonPléng s& ra Quyét dinh sira ddi, bd sung Quy ché ciia timg thai diém dé. Céc noi
dung khac vé quan ly, sir dung tai sin cong khong dugc quy dinh tai Quy ché nay thi
s& thuc hién theo céc vin ban quy pham phép ludt hién hanh.

Piéu 3. Tit ca can bd quan ly, gido vién, nhan vién va c4 nhan c6 lién quan
dén quan 1y, sir dung tai san cong clia truong PTDTNT THPT huyén Kon Plong chiu
trach nhiém thi hinh Quyét dinh nay.

Noi nhin : TRUONG
- S0 GDDPT Kon Tum (b/c);

-Céctd chuyén mén (thyre hién);

- Trang web (c6ng khai);

" - Luu VP, KT, BGH.

i ‘Pinh Su Giang
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QUY CHE
QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG TRONG TRUONG HQC
(Ban hanh kém theo quyét dinh s604/2022/0P-NTKPL ngéy 35 théng 01 nim
2022 cua Hiéu trudng Trucng PT PTDTNT THPT Kon Plong )

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Ciin cir d& xiy dung Quy ché

Cén cr Luét quén ly tai sdn c6ng ndm 2017;

Can ct Nghi dinh 151/2017/ND- CP ngay 26/12/2017 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sb diéu Luat Quén 1y, st dung tai san cong;

Cin cir Thong tur s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 ciia B9 tai chinh
Quy dinh thyc hién m6t sb néi dung cia Nghij dinh sb 151/2017/ND-CP ngiy
29/12/2017 clia Chinh phti quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét sb diéu
cua luét quan ly, str dung tai san nha nuéc;

Cén cir Quyét dinh 50/2017/QD-TTg, ngay 31/12/2017 cua Tha tudng
Chinh phi vé viéc quy dinh tiéu chuin, dinh mirc sit dung may méc, thiét bi;

Cén cir Thong tu sb 45/2018/TT-BTC, ngay 7/5/2018 ciia B§ Tai Chinh vé
viéc Huéng dan ché d6 quan ly, tinh hao mon, khiu hao tai sin c¢é dinh tai co
quan, tb chirc, don vi va tai sin cé dinh do Nha nuéc giao cho doanh nghiép
quén ly khong tinh thanh phan vén nha nuéc tai doanh nghiép;

Chi thj s6 32/CT-TTg ngay 10/12/2019 ciia Thi tuéng Chinh phu v& diy
manh trién khai thi hanh Lu4t Quén Iy, sir dung tai san céng va céc vin ban quy
dinh chi tiét thi hanh Luét;

Nghi quyét sé 21/NQ-HPND, ngay 19/7/2018 v& viéc Quy dinh v& phan
cép quan ly tai san cong thudc pham vi quan ly cta tinh Kon Tum;

Céng vin sé 32/UBND-KTTH, ngay 6/1/2020 cia Uy Ban nhan déan tinh
Kon Tum vé viéc ddy manh c6ng tic quan ly, sir dung tai san cong trén dia ban
tinh Kon Tum;

Céng vin sé 128/SGDDPT-KHTC, ngay 11/2/2020 cua S¢ Gido duc va
Déo tao tinh Kon Tum vé viéc ting cudng cong tc quan ly, sir dung tai san
cong

Piéu 2. Muc dich va yéu ciu ciia Quy ché
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1. Théng nhét vé quan ly, sir dung tai san cta trudng PTDT NT THPT
huyén KonPlong . Pam béo tuan thi ding cic quy dinh cia phap luét va hudng
dan cia co quan nhé nudc cé thdm quyén.

2. Khai théc, quén ly va sit dung hiéu qua, tiét kiém tai san cong ctia don
vi dé phuc vu cdng tac chuyén mon.

3. Phat huy quyén lam chi tép thé, cong khai, dan chu trong céng tac quan
ly va sir dung tai san cong.

4. Tang cuong vai trd, trach nhiém cla cdc by phan chuyén mén, trong
cong tac tu kiém tra, gidm st ni bd ciing nhur phét huy hiéu qua tai san duoc
trang bi.

5. Quy ché quan ly, sir dung tai sén 13 can cir d& bao cdo Vi céc co quan
quéan ly cip trén.

Dicu 3. Pham vi va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh trach nhiém va thim quyén quyét dinh ciia cdc
b phén, c4 nhan trong quan ly sir dung, mua sim, tiép nhan, sira chita, didu
chuyén, thu hdi va thanh ly tai san cdng trong nha truong.

2. Cong chuc, vién chirc, nhan vién, ngudi lao dong, hoc sinh thude
truong PTDT NT huyén KonPléng dugc giao quan ly, st dung tai san phai cé
trach nhiém thyc hién ding quy dinh ctia Quy ché nay va céc quy dinh hién
hanh ctia phap luat v& quan ly, st dung tai san cong.

Piéu 4. Tai sén cdng trong nha trwong

Tai san nha nuéc do nha trudng quan ly, sir dung sau dy goi chung la tai
san cdng, dugc phén loai theo quy dinh hién hanh, cu thé nhu sau:

1.Tai san ¢d dinh hitu hinh: La nhitng tai san c6 hinh thai vit chét, thoa
mén ddng thoi 02 tiéu chuén (C6 thoi han sir dung tir 01 nim trd 1én; c6 nguyén
gia tir 10.000.000 déng tré 1én).

Tai san c6 dinh hiru hinh gém: Nha lam viéc; héi trudng; phong hoc; nha
cong vu; nha lam viéc; nha tap luyén va thi dau thé thao; nha xe, cong trinh xay
dung khac. Vit kién tric (tudng rao; san thé thao; san choi, bé chira). May
moc, thiét bi. Cay 1au nim. Tai san cb dinh hitu hinh khéc

2. Tai san cd dinh v6 hinh: La tai san khéng c6 hinh thai vit chét, thoa
man ddng thoi 02 tiéu chudn (C6 thoi han sir dung tir 01 ndm tréd 1én; ¢6 nguyén
gia tir 10.000.000 ddng tr& 1én).

Quyén str dung dat, phdn mém tmg dung, tai san ¢b dinh vé hinh khéc.
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3. Cong cu, dung cu: bao gdm cdc tai san phuc vu céc hoat dong gido duc
ctia nha truong: ban ghé hoc sinh, dung cu thé duc thé thao, tai san khac ¢6 gia
tri nguyén gia dudi 10.000.000 ddng.

4. Phén loai theo ngudn gbc hinh thanh tai san: Téi san hinh thanh do
mua sém; do dau tu xay dung; duogc giao; dugc cho ting; tai san cb dinh khi
kiém ké phét hién thira chua duge theo dbi trén sb ké todn; tai san ¢b dinh duoc
hinh thanh tir nguén khac.

Diéu 5. Nguyén tic xay dung Quy ché

1. Tai san cong phai dugc quén ly, khai thac, duy tu, bdo dudng, sira
chita, dugc thong ké, ké toan diy du vé hién vat va gié tri.

2. Viéc str dung tai san céng phai bao dam tiét kiém, hiéu qua, diing muc
dich, cdng niing, dbi tugng, tiéu chudn, dinh muc, ché do theo quy dinh cuia
phép luat.

3. Viéc quan ly, sir dung tai san cong phai dugc thuc hién cdng khai,
minh bach, bao dam thyuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, phong, chéng tham
nhiing.

4. Viéc quan ly, sir dung tai san phai dugc gidm sat, thanh tra, kiém tra;
moi hanh vi vi pham phap luat vé quan ly, sir dung tai san céng phai dugc xir Iy
kip thoi, nghiém minh theo quy dinh ctia phép luét.

Chuong 11
QUY PINH QUAN LY, SU DUNG TAI SAN TRONG TRUONG HQC

Diéu 6. Poi twong duwge giao quin ly va sir dung tai sin cong

1. Hiéu truong, Pho hiéu trudng, gido vién, nhan vién;

2. Céc td chirc, céc doan thé trong trudng, td chuyén mén;

3. Céc bg phan chuyén quan: Ké toan, vin thu, y té, thiét bj thi nghiém,
thu vién, tin hoc, bao vé¢, Ban Lao dong;

4. Hoc sinh toan truong.

Picu 7. Quyén va nghia vu ciia d6i twong dugc giao qudn ly, sir dung
tai san cong

1. Quyén dwge qudn Iy va sit dung tai san dweoc quy dinh cu thé:

a) Str dung tai san cdng phuc vu hoat dong theo chirc nang, nhiém vu duoc

giao;

Scanned with CamScanner

il A2 =& 3170



b) Thuc hién cac bién phép bao vé, khai thac va sir dung hiéu qua tai san
cong dugc giao theo ché do quy dinh.

2. Nghia vu cu thé sau day:

a) Bao vé, sir dung tai san cong ding muyc dich, tiéu chuin, dinh mirc, ché
do; bao dam hiéu qua, tiét kiém;

b) Lép, quan Iy hd so tai sin cong, ké todn, kiém ké, dénh gi4 lai tai san
cong theo quy dinh ctia phép luat va phép luét vé ké toan;

¢) Béo cao va cong khai tai san cong theo quy dinh ctia phép luat;

d) Thyc hién nghia vu tai chinh trong sir dung tai sin céng theo quy dinh
cua phap luat;

d) Giao lai tai sén khi c6 quyét dinh thu hdi clia co quan, ngudi cé thdm
quyén;

e) Chiu su thanh tra, kiém tra, gidm sit clia co quan nha nuéc cé thim
quyén; giam sat cia cong déng, cdng chue, vién chirc va Ban Thanh tra nhin
dén trong quan ly, st dung tai san cong thudc pham vi quan ly theo quy dinh
cua phap luat;

Pidu 8. Nhi¢m vu ciia doi tugng duge giao quan ly tai sin cong

1. Higu truéng, Phé hi¢u trudng dugc giao phu trich

a) Tb chic thuc hién quan ly, sir dung tai san cong dé thuc hién chic
nang, nhiém vu dugc Nha nudc giao. Ban hanh quyét dinh ban giao tai san cho
céc by phén quan ly truc tiép.

b) Té chirc kiém tra viée quan ly, sir dung tai san cia cdc bd phan 1
lan/hoc ky. Thuong xuyén gidm sat viéc quan ly, sir dung tai sin ciia cac bd
phén, td chirc, c4 nhan trong truong.

¢) Xir ly theo thim quyén hot trinh co quan c6 thim quyén xur ly cac
hanh vi vi pham phép lut vé quan ly, sir dung tai sin cong.

2. Ké todn

a) Lap ho so lién quan dén viéc hinh thanh, bién dong tai san trén phin
mém quan 1y tai san. Luu trir hd so tai san ciia trudng;

b) Phéi hop véi céc déng chi trong td vin phong, thiét bj thuc hién mot sé
cong viéc sau:

- Vo s6 tai san khi c6 tai sin méi nhan vé;

- Kiém keé tai san vao cudi ky ké toan nam, kiém ké theo quyét dinh kiém
ké ciia cac cép c6 thim quyén;
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- Binh gid lai tai san; X4c dinh tai san thira, thiéu va nguyén nhan d& xit Iy
theo quy dinh cta phép ludt; Tinh hao mén cia tai sin theo quy dinh cua phap
luét;

- Thye hién béo cdo tinh hinh quan ly tai san theo van ban hién hanh; Lap
ho so thanh ly tai san kip thei theo Quy ché nay; X4y dung ké hoach bao tri,
bao dudng;

- Thye hién céc nhiém vu khac do Higu trudng phan cong,

3. Nhiin vién thiét bi thi nghigm, T4 Tin hoc

a) Té chic quan ly cdc trang thiét bj cia cac phong thuc hanh Vit ly, Hoa
hoc, Sinh hoc, Tin hoc, ngoai ngir, dung cu thé duc thé thao, dung cu hoc mén
gido duc quéc phong, tang am loa dai, may chiéu, mdy tinh, nha da nédng, kho...
Bao quén, sir dung thiét bi; luu giit, sir dung hd so thiét bj; stra chita nhiing
thiét bi don gian;

b) Lap ké hoach sir dung, mua sam, sira chita thiét bi ciia nha truong; 1ap
ho so thanh Iy céc tai san duoc giao quan ly; tiéu huy thiét bi, hoa chit hong,
hét han sir dyng;

c) Chuan bj céc thiét bj, héa chit va vét liéu can thiét theo yéu ciu cia
tirng mén hoc, bai hoc ¢6 sir dung thiét bj; hudéng dan sir dung thiét bj cho giao
vién va hoc sinh trong cac bai thuc hanh, thi nghiém; phéi hop véi gido vién
hudng dn hoc sinh thuc hanh, thi nghiém; thye hién cong tic dam bao an toan,
phong chdng chay nd trong qua trinh thyre hanh, thi nghiém;

d) Khai théc phan mém \mg dung quan Iy thiét bj:

d) Lép béo céo dinh ky, thudng xuyén vé cong tac thiét bi, thi nghiém;

e) Phéi hop véi ké toan nhap thiét bi mdi nhén vé vao sb tai san;

g) Dan ma céc tai san duoc quan ly theo quy dinh ctia phép lujt;

h) Thyuc hién céc nhiém vu khéc do hiu truéng (phé hiéu truéng phu
trach) phan céng.

4. T6 Viin phong

a) T6 chire quan Iy cdc tai san thude khéi Hidu bd nhwr phong Ban gidm
hiéu, thu vién, y té, vin phong va céc tai san lién quan,

b) Str dyng hiéu qua tai san dugc giao. Dinh ky t chirc kidm tra (1
lan/n#im), kiém ké (1 1An/hoc k) tinh hinh sir dung ciia cdc bd phan duoc giao
quan ly;
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¢) Lap ké hoach sir dung, mua sim, sira chita, danh muc cdc tai san thanh
ly trinh Phé hiéu truéng phuy trich phé duyét;

d) Phdi hop véi ké toan nhap tai sin méi nhan vé vio sb taj san;

d) Dan ma cc tai sén dugc quan ly theo quy dinh ciia phép luét;

¢) Luu trit hd so tai sin dugc phén cong phu trach. T4p hop toan bj hd so
tai san theo ndm d6éng quyén luu hd so;

g) Thuc hi¢n cac nhiém vy khéc do higu trudng (phé hidu trudng phu
trach) phan cong. |

5. Nhén vién bao v¢, Ban lao djng

a) T chirc quéan 1y céc tai san thudc Phong Hdi trudmg, phong hoi dong va
céc phong hoc.

b) Pinh ky té chirc kiém tra (1 1an/nam), kiém ké (1 lAn/hoc ky) tinh hinh
sir dung ciia cac by phan duoc giao quan ly;

c) Tuin tra bao quat toan bd khu vyc trong pham vi quan ly ctia truong,
kiém tra ngudi mang tai sin cla trudng ra khéi co quan (khi c¢6 nghi ngd);

d) Kiém tra cac phong hoc, nha 1am viéc, phong chirc ning ngoai gior hanh
chinh, dé tranh tén thét tai san ciia nha trudng;

e) Thuc hién céc nhiém vy khac do hiéu truéng phan cong.

6. Céc tb churc, cic doan thé, hoc sinh trong trudng

a) St dung céc tai san theo ding c6ng nang, ding muc dich, tiét kiém,
hiéu qua. Bao quan, giir gin cac tai san.

b) Pinh ky phéi hop véi té vin phong ban giao, kidm ké tai san. Khi tai
san bj hong phai béo céo kip thoi dé khéc phuc.

Piéu 9. Quy dinh viéc siv dung tai san

1. Toan b tai san cta nha trudng phai duge sir dung ding céng ning, ding
muc dich theo quyét dinh ciia Hiéu trudng.

2. Tai san nhu: phong hoc, phong hdi ddng, phong Héi trudng, thu vién,
hanh lang, cau thang, c4c khu vé sinh chung, nha dé xe, san vudn, bdn hoa cay
canh, cc hé théng cip dién, cdp nudc, thong tin lién lac... Céc td chirc va ca
nhén trong trudng cé quyén binh ding trong viéc sir dung chung va c nghia vy
chap hanh c4c quy dinh sau:

a) Céc t6 chuyén mén, doan thé sir dung phong hdi ddng, phong héi trudng
phai ¢ trach nhiém bao quan tai san trong qua trinh sir dung.
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