b) Béi véi phong hoe, phong lam viée, phong thi nghiém, phong hoc bd
mon phéi vé sinh sach s&, khéng dugc di chuyén bt ky tai san nao khi chua
duge phép clia bd phén quan ly. Khéng dugc viét v& 1én tudng, mang céc chét
chay nd vao phong.

c) Pbi véi phong thi nghiém, phong hoc bd mén: Cac gido vién phai xay
dung ké hoach sir dung tir ddu nam hoc c¢6 x4c nhin clia t6 trudng, phé hidu
truéng phu trach. Khi c6 nhu ciu sir dung phong thi nghiém, phong hoc b mén
phai ding ky v&i by phan thiét bj truéce 1 ngdy theo méu phiéu quy dinh.

d) Déi v6i khu vé sinh chung phai giir gin sach s&, kho rao va thoang khi.
Khéng dd réc sinh hoat, ba ché va cac loai rac khéc vao cac chau rira, bén vé
sinh.

d) Nha dé xe cua trudng dugc quy dinh céc khu vue cu thé, ding dé 6 t6, xe
mdy, xe dap cho hoc sinh, can bd, gido vién, nhan vién trong trudong va khach
dén lién hé cong tic theo ding quy dinh. Cam hut thudc va dé xe bi ro ri xdng
dau trong khu vuc nha xe.

e) Péi véi khu vuc hanh lang, ciu thang khéng duoc dé cac dd diung va
trang thiét bj 1am viéc riéng clia cac tb chic, ca nhan.

g) San truong chi duoc st dung dé phuc vu cac hoat dong tap thé, san choi
cho hoc sinh khéng sir dung vao cic muc dich khac.

h) Khu vyc bon hoa, ciy canh khéng ty y trdng, dat chau hoa, thay dbi loai
cdy, vi tri cdy canh trong trudng khi chua c6 sy ddng ¥ ciia b6 phéan phu trach.
Khéng ngit hoa va vitt rdc vao céc chéu cay.

1) Khéng cho phép bét ctr td chirc hoiic tap thé nao ngoai truong st dung
ngudn dién. Cém tu y ddu ndi hé thong cap dién, cip nudc, dién thoai, mang
internet ra ngoai khudn vién truong cho ngudi ngoai sir dung; khong dé dd dac
gdy can trd viéc vén hanh, stra chita cdc ti dién, hoc chira chéy tai céc ting va
trong phong lam viéc.

3. Tai san dugc giao cho cic bd phén, c4 nhan sir dung

a) Cac phong lam viéc phai duoc b tri hop ly, gon gang, thuan loi cho céc
thanh vién trong td chirc lam viéc va dam bao céc diéu kién vé chiéu sang, diéu
tiét khéng khi, dudng truyén tin hiéu dign thoai, internet theo dung cic quy
dinh ciia nha nude.

b) Khéng dem céc chit doc hai, chat d& gy chay nd, 6 nhidm méi truong
vao phong lam viée, phong hoc.
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c) Phuong tién thong tin lién lac (ké ca duong truyén internet) tai truong chi
dugc str dung vao muc dich cong vu.

d) Hét git 1am viéc phai tit céc thiét bi dién va khéa cira phong lam viée.
Khi nghi lam viéc phai ban giao tai san cho bd phan quan ly.

d) Hang ngay sau mdi budi hoc béo vé khoa hét cac phong hoc, cdng chinh
cla truong.

Piéu 10. Ping ky, theo déi tai san

a) Tai sén phai dugc ding ky gém: dit dai, nha va c4c cong trinh xdy dung
khéc gén lién véi dét dai; cac phuong tién di lai va céc tai san khac la tai san cb
dinh. D6i véi tai san cé dinh phai trich khdu hao theo quy dinh.

b) Hiéu trudng cé trach nhiém chi dao cc bé phén, c4 nhin méd sb theo
ddi v& hién vat va gia tri dbi véi tai san ma don vi minh duoc giao quan ly, su
dung theo phin mém quan 1y tai san; bao quan céac hd so vé tai san theo ché d6
quy dinh; kiém keé, bdo cdo dinh ky hang nim va bo cdo dot xuét khi Lanh dao
cép trén yéu ciu; kip thoi bao céo bién phap xir 1y dbi v&i nhimg tai san bi mét
mét, hu hong dé Lanh dao cAp trén xem xét quyét dinh.

c) Ranh gidi dat thudc tru s¢ 1am viéc cia nha truong dugc xac dinh theo
Quyét dinh giao dit hofic Gidy chimg nhén quyén sir dung dit do co quan c6
thim quyén cip.

Piéu 11. Quy trinh tiép nhin tai sin

1. Bbi véi tai san dugc cép:

Hiéu trudng ban hanh quyét dinh thanh 14p t4 tiép nhén tai san.

T tiép nhén c6 trach nhiém kiém tra cac loai gidy t&r ciia bén giao tai san,
hién trang cia tai san theo dung cong niing sir dung. Chi tiép nhén tai san khi cé
du gidy to, ding chiing loai, sir dung tét. Lap bién ban ban giao nhan tai san.
Bdo cdo Hiéu trudng vé tai sin méi nhén, dé xuit phuong én b tri quan 1y, sir
dung. Ban giao toan bd hd so cho ké toan, phdi hop voi ké toén nhép s6 tai san
theo phan mém quan ly va dén mi céc tai san.

Hiéu trudng ra quyét dinh ban giao tai san cho b phan quan ly, st dung
(c6 danh myc kém theo duoe in tir phan mém quan ly tai san).

2. Pbi voi tai san do cdc td chirc va cé nhan tai tro, cho, tdng va tai san ty
mua khong cén phai thanh 14p tb tiép nhan tai san. TS vin phong thuc hién céc
quy trinh tiép nhén tai san nhu khoan 1 diéu nay.

Piéu 12. Quy dinh béo dudng, sira chia tai sin

9
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Bao dudng: Nha truong thuc hién viéc sira chita va dinh ky bao dudng toan
b6 tai sin theo ché do, tiéu chudn k§y thuat quy dinh. Khi tai san bj hong, bd
phén dugc giao sir dung va quan ly s€ thuc hién quy trinh sau:

1. B6 phén truc tiép sir dung lap phiéu bao hong, phiéu dé nghj sira chita tai
san theo Mdu 1 dinh kém.

2. Ban Lao déng phdi hop v6i Ban chép hanh Céng doan nha trudng tb chire
kiém tra, danh gi4 hién trang; d& xudt phuong 4n stra chita, ky xdc nhén va
chuyén Hiéu truéng (Phé hiéu truéng phu trach phé duyét) theo Mdu 2 dinh
kem. '

3. Sau khi stra chira xong, thyc hién ban giao tai san cho bd phan quan ly va
st dung ¢6 bién ban kém theo Mdu 3 dinh kém.

Trudng hop sau ddy nha truong khong sira chira, cac by phén truc tiép sir
dung phai ty stra chita. Sau khi nha trudng thanh 1ap ban kiém tra tai san xac
nhén:

- Cb y 1am hong tai san hoiic khéng cé y thic giit gin, bo vé tai san;

- C6 y 1am mét tai san;

- Str dung tai san khong ding noi quy dinh (tu y di chuyén tai san khi chua
dugc phép cia nha trudng);

Pidu 13. Quy dinh vé thu hdi, didu chuyén, thanh Iy tai sin cong

1. Tai san céng duoc giao cho cac T, ca nhan trong don vi quan ly, st
dung s& bi thu hdi trong céc truong hop sau day:

a) Céc bd phén (hodc ca nhan) dugc giao truc tiép quan ly, sir dung tai san
khong con nhu ciu sir dung hodc giam nhu cdu sir dung do thay dbi chirc ning,
nhiém vu va céac nguyén nhén khac;

b) Tai san thira so vdi ti€u chuén, dinh mirc dugc phép sir dung;

¢) Tai san str dung sai muc dich, trdi quy dinh ctia Nha nudc.

2. Viée didu chuyén tai san tir bd phan ndy sang bd phan khéc trong nha
truong do Hiéu truéng quyét dinh. Tai san diéu chuyén phai dugc kidm ké, x4c
dinh gi4 tri con lai, ghi ting, gidm tai sin va gia tri tai sén, ding ky lai tai san
v6i ké toan don vi.

Hb so dé nghj diu chuyén tai san ciia céc d6i tugng sir dung tai san duge
gtri dén Phoé hiéu trudng phu trach bao gom:

a) Bién ban dé nghj diéu chuyén tai san cia céc ddi tuong truc tiép quan
ly, str dung tai san;
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b) Bang téng hop danh muc tai san dé nghi diéu chuyén, bién ban dénh gid
lai gia tri nhitng tai san didu chuyén va cac hd so cta tai san;

c) Xéc nhén ctia d6i tugng dé nghj tiép nhan tai san.

3. Tai san hét han sir dung theo ché d6 ma phai thanh Iy; tai san chua hét
han sir dung nhung bi hu héng khong con st dung dugc hodc viéc sira chira
khong hiéu qua (du todn chi phi sira chita 16n hon 30% nguyén gia tai san), lap
01 b ho so dé nghj thanh 1y tai san.

Quy trinh thanh 1y theo Nghi dinh 151/2017/ND- CP ngay 26/12/2017 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu Luat Quén ly, sir dung tai san cong;
Luét quan ly, sir dung tai san coéng ngay 21/6/2017; Nghi quyét s6 21/NQ-
HDND, ngay 19/7/2018 vé viéc Quy dinh vé phan cdp quéan ly tai sén cong
thugc pham vi quan ly ctia tinh Kon Tum; Théng tu s6 45/2018/TT- BTC ngay
07/5/2018 ctia Bd truéng Bd Tai chinh vé hudng din ché do quan 1y, tinh hao
mon, khiu hao tai san ¢ dinh tai co quan, td chire, don vi va tai san ¢d dinh do
nha nuéc giao cho doanh nghiép quéan ly khéng tinh thanh phén vén nha nudc
tai doanh nghiép;

Cu thé gom cdc budc nhuw sau:

Bude 1: Hd so dé nghi xin thanh Iy tai san giri co quan chti quan bao gdm:

1. Bién ban théng nhét, xac dinh tai sin dé nghi thanh ly cia don vi hodc
clia ngudi truc tiép quén 1y, sir dung tai san;

2. Bang téng hop danh muc tai san dé nghj thanh ly;

3. Bién ban danh gia lai tai san cén thanh ly ciia don vi truc tiép quan ly,
sir dung tai san hojc bién ban thim dinh chit lugng tai sin ciia cic co quan
chirc niing d6i v4i tai san 13 tru s& 1am viée.

4. Thong bao cong khai tai san thanh ly.

Buée 2: Khi ¢6 ¥ kién ciia co quan chii quan vé thanh 1y tai san ciia nha
trudong, Hiéu trudng don vi co trach nhiém:

1. Thanh l4p Hoi dong thanh Iy tai sin nha nudc do Hiéu trudng lam Chu
tich Hoi dong cung véi cac thanh vién 1a ké toan-tai vu ctia don vi; dai dién bd
phén truc tiép quan Iy tai san thanh 1y; dai dién cong doan nha trudng; thanh tra
nhan dan; cén bd c6 hiéu biét vé dic diém, tinh nang ky thuét ciia tai san thanh
ly.

2. T6 chirc viée ban thanh 1y tai san hoic tiéu huy tai san, ghi giam tai san
va gia tri tai san theo quy dinh hién hanh.

11

Scanned with CamScanner



3. Khi bén tai san thanh ly phai lap va cdp hoé don ban tai san thanh ly
theo mau hién hanh.

Bude 3: S6 tién thu dwge tir viée thu hdi, didu chuyén, thanh ly tai san
(néu co) phai ndp toan by vao Ngéin sich cia Nha trudng, sau khi di trir cdc
khoan chi phi ¢6 lién quan dén viéc thu hdi, diéu chuyén, thanh ly tai san.

Trong trudng hop mudn sir dung tién thanh ly tai san vao viéc bd sung
mua sim bd sung tai san ho#c trang thiét bi mdi thi phai c¢é bién ban théng nht
trong hoi déng thanh 1y tai san.

3.1. Déi véi cong cu, dung cu: Hé so bao gém:

a) Bién ban xdc nhdn hién trang céng cu dung cu (Mdu 4 dinh kém);

b) Quyét dinh thanh 14p ban thanh 1y céng cu, dung cu;

c) Bién ban dinh gia thu héi cong cu, dung cu (Mdu 5 dinh kém);

d) Bién ban thanh ly céng cuy, dung cu (Mdu 6, 7 dinh kem).

3.2. Déi véi tai san khéng phéi cong cu, dung cu: Lap hd so chuyén 1én S&
Gido duc va Pao tao bao gdm: :

a) Vén ban dé nghj thanh 1y tai sén (trong dé néu 5 trach nhiém t§ chire
thanh ly tai san; du toan chi phi stra chira tai san trong truong hop xéc dinh viée
sira chita tai san khong hiéu qua);

b) Danh muc tai san dé nghi thanh 1y (ching loai; sé luong; tinh trang;
nguyén gid, nguyén gid con lai theo s6 ké toén; 1y do thanh Iy) (Méu 8 dinh
kem).

Chuwong II1
XU'LY VI PHAM VE QUAN LY, SU' DUNG TAI SAN CONG

Diéu 14. Cic hanh vi bi nghiém cim

1. Loi dung, lam dyung chirc vy, quyén han chiém doat tai san cua nha
truong dudi moi hinh thic.

2. C6 y lam tréi céc quy dinh ctia Nha nude va quan ly, sir dung tai san.

3. Str dyng tai sin nha nuée khong ding muc dich, tiéu chuén, dinh mue,
ché do; sur dung tai san nha nudc lang phi hodc khéng sir dung tai san duoc
giao géy lang phi; sir dung tai san nha nudc dé kinh doanh trai phap lut,

4. Huy hoai ho#ic ¢b y 1am hu héng tai san nha nu

0c; chiém gitt, sir dung
trai phép tai san.
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5. Thidu trach nhiém trong quan ly dé xay ra vi pham phép ludt vé quéan 1y,
str dung tai san.

6. Khong thuc hién hoic thye hién khong ddy du nghta vu dbi véi don vi
trong quan ly va sir dung tai san.

Diéu 15. Xir Iy vi pham vé quén Iy, sir dung tai sin cong

1. Hinh thirc xtr Iy vi pham vé quan ly, st dung tai san cong

a) Nhic nho;

b) Théng béo trong toan trudng;

c) P& nghi ha bac khi xét danh hiéu thi dua;

d) D& nghj xir Iy ky luit,

2. Hinh thitc nhéc nhé dugc 4p dung dbi vdi cée to chirc va cé nhan c6
hanh vi vi pham lan d4u céc quy dinh vé quan ly, sir dung tai sin cong.

3. Trudng hop cdc bd phan va cé nhan da dugc nhic nhé nhung van tiép
tuc c6 hanh vi vi pham quy dinh vé& quan ly, st dung tai san cong thi bi xir ly
bing hinh thirc thong bao cong khai trong toan truong.

4. Céc bd phén, ca nhén tai dién cing mét hanh vi vi pham tir 03 lan tr&
1én trong mot ndm hodc tly theo mirc dd vi pham, thi bi dé nghi ha mot cép khi
xét danh hiéu thi dua trong nam.

5. Ngudi vi pham céc quy dinh ctia Quy ché nay dé xay ra thiét hai tai san
coéng, ngoai viée bi xtr Iy theo cac hinh thuce tai khoan 1 diéu nay con phai bi xtr
1y trach nhiém vat chit theo quy dinh hién hanh.

Piéu 16. Trinh tu va thi tuc xit Iy vi pham quy dinh vé quan ly, sir
dung tai sin cdng.

1. Thong bao vi pham

Céc bd phén va cd nhan khi phat hién hanh vi vi pham cac quy dinh cia
Quy ché nay hodc phat hién cén bd, gido vién, nhan vién, hoe sinh 1am that
thoat, mét, hur hong tai san céng thi théng béo bing moi hinh thirc (thdng béo
truc tiép, qua dién thoai, giri vén ban...) dén Hiéu trudng (phé hiéu truéng phu
trach).

2. Lap bién ban vi pham

Khi nhén duge théng bao vé vi pham quy dinh vé quan ly, sir dung tai san
cong, Hiéu trudng chi dao tién hanh: Kiém tra xdc minh, nhic nhé, so by dénh
gia thiét hai, 14p bién ban vi pham quy dinh vé quan ly, st dung tai san cong.
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3. Hiéu trudng yéu cu cén bo, gido vién, nhan vién hogc hoc sinh vi pham
quy dinh vé& quan 1y, sir dung tai san cong hodc gy ra thiét hai tai san cong viét
ban tuong trinh vé& vu viée, tu kiém diém ban than.

4. Quyét dinh xr Iy vi pham

Hiéu trudng xem xét, quyét dinh xtr ly vi pham:

a) Nhédc nhé hodc théng bdo cong khai trong toan trudng déi véi céc
trudmg hop bj xit Iy theo céc hinh thirc nhéc nh;

b) Thuc hién quyét dinh xir Iy vi pham;

¢) Trinh ty xi 1y ky luat, xem xét ha béc danh hiéu thi dua dbi voi cac bd
phan va c4 nhén vi pham céc quy dinh vé& quan ly, sir dung tai sin cong thuc
hién theo quy dinh huéng dan thi dua khen thuong ctia nha truong. Xt ly trach

nhiém vat chat theo cc quy dinh cuia phap luét.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 17. T6 chirc thure hién

1. Hiéu trudng nha truong cé trach nhiém phé bién, cong khai Quy ché
quén ly, str dung tai san céng truong PTDT NT huyén KonPléng cho toan thé
CBQL, GV, NV va hoc sinh biét.

2. Cé4n bd quén ly, gido vién, nhan vién va hoc sinh thyc hién ding, day
du céc quy dinh cua Quy ché nay.

3. Pinh ky hang nim Hiéu trudng td chirc kiém tra viéc thuc hién Quy
ché dé kip thdi didu chinh, bd sung cho pht hop véi tinh hinh thyc té.

Piéu 18. Hiéu luc thi hanh

Céc truong hop phét sinh ngoai Quy ché nay dugc thuc hién theo Luét
Quén ly, sir dung tai sén cong, Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP va cac vin ban
phap luét khéc cé lién quan.

Quy ché nay c6 hidu luc ké tir ngay ky.
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